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1. Prisijungimas, slaptazodzio keitimas ir kalbos pasirinkimas

Prisijungti prie LP Express savitarnos galite paspaude ,Prisijungti“ (1) (3) arba ,Verslui“ (2).

QO rrexpress r1 (8 Prsivngt

Savitarna

S Pprivatiems 2 Verslui

arba

3 ( Prisijungti >

Neturi paskyros? Registruotis

Atsidariusiame lange suveskite savo el. pasto adresg (1), slaptazodj (2) ir spauskite ,Prisijungti* (4).
Galite prisijungti naudodami ir alternatyvius bddus, pvz. Google.
Jei slaptazodzio neprisimenate, spauskite ,Priminti slaptazodj“ (3).

Jei verslo paskyros neturite, bet norite tapti masy klientu, post.It svetainéje uzpildykite uzklausos formg. Arba susisiekite:
el.pastu: info@post.It / trumpuoju numeriu 1842 / +370 700 55 440.

Q) rexpress T

Prisijungti

1 @ el pastas

2 [9] Slaptazodis @

13 Priminti slaptazodj I

Svetainés kalbg galite pakeisti iSskleisdami LT Zenkliukg (1). Galite rinktis i§ masy palaikomy kalby — lietuviy (LT) arba
angly (EN).

(0] it s
1 LT » = Prisijungti

EM



https://lpexpress.lt/
https://post.lt/
mailto:info@post.lt

Salia kalbos pasirinkimo rasite nuorodas: Pagalba ir Mano krep$elis.

Pagalba atidarys dazniausiai uzduodamuy klausimy polapj. Mano krep$elis atidarys jlsy siunty krep$elio informacijg

o Siuntirmg bidas @ Siuntejo ir gavejo dudmenys @ Papildemas paslaugos

L
Testas
Pagalba o ey ¥
o Siuntima bihdas @ Siuntéjo ir gavejo dudmarmys @ Papildemos paslaugos G‘} Mano b;n:_lpieh'g TT'“'_I" L

2. Paskyros redagavimas, paskyry tipai ir kity vartotojy valdymas

Paskyros (profilio) informacijg galima redaguoti iSskleidus paskyros laukelj ir pasirinkus ,Profilis® (1).

® @ TN 1 . Testas

v
verslasi@lpexpress.it

S profilis

[(» Atsijungti

Atsidariusiame lange spauskite ,Redaguoti“ (1). Galite redaguoti esamo vartotojo paskyros vardg, pavarde, telefono
numerj ir adresa, bei rinkodaros sutikimus.

Jei norite pasikeisti slaptazodj, spauskite ,Keisti slaptazodj* (2).

Testas
verslas1@lpexpress.it

-
2< Keisti slaptaZodi >



https://www.post.lt/lt/duk

Savitarnoje verslo vartotojai gali bati dviejy tipy: neturintys administravimo teisiy ir turintys administravimo teises.

Administratoriaus teises turinios paskyros pozymis matosi atsidarius profilj — Zyma Administratorius.

Sutartinis
sutartinis@post.It

Administratorius

Redaguoti
< Keisti slaptazodj >

Neturintis administravimo teisiy vartotojas gali formuoti ir siysti siuntas, tvarkyti savo adresy knygg, matyti savo siunty
istorijg ir ataskaitg, taciau negali prijungti naujy vartotojy ir suteikti jiems administravimo teisiy arba panaikinti esamy
vartotojy.

Administratoriaus teises turintis vartotojas gali formuoti ir siysti siuntas, tvarkyti adresy knyga, pridéti naujus vartotojus,
bei suteikti jiems administratoriaus teises. Taip pat jis gali matyti detalias siuntimo ataskaitas, j kurias jtraukiamos visos
visy kliento vartotojy siystos siuntos, formuotos per savitarng (ar kitais integraciniais kanalais - jei tokiais naudojatés —
pvz. jskiepiu, API), pastuose ar kitais siuntimo kanalais.

Pridéti naujus vartotojus, administratoriaus teises turintis vartotojas, gali iSskleides paskyros laukel;j ir pasirinkes
»Vartotojai“ (1).

LT v 1 ' Sutartinis >

sutartinisi@postt

2 profilis

B vartotojai

[= Atsijungti

Atsidariusiame lange reikia pasirinkti ,Naujas vartotojas® ir naujame lange suvesti varda, pavarde, el. pastg ir pazyméti
varnele, jei norite, kad kuriama paskyra taip pat turéty administratoriaus teises.

f:_:) MNaujas vartotojas

Vardas Pavardé

Administratorius




Koreguoti esamy vartotojy teises galite paspaude trijy tasky ikong (1) ir pasirinke pageidaujamag veiksma: priminti
slaptazodj, suteikti administratoriaus teises, uzblokuoti, istrinti.

mlo

<] Priminti slaptazod

Suteikti
2, administratoriaus

teises

&y Uiblokuoti

> 15trinti

[ Patvirtintas
 Petvirtinies |

3. Siuntos formavimas

3.1. 1 Zingsnis - paslaugos pasirinkimas

Siysti (formuoti) siuntas galima per kairés pusés meniu pasirinkima ,Siysti siuntg” arba ,]kelti CSV bylag*“.

Q) rPexpress

2 Siysti siuntg

[1) |kelti CSV byla

Jei siunciate per Siysti siuntg skiltj.
Pasirinkite Salj, j kurig norite siysti siuntg (1).

Pasirinkite siuntimo bida, kuriuo norite siysti siuntg (2). Siuntimo bddo pasirinkimai priklausys nuo suvestos gavéjo
Salies.

Pasirinkite siuntos dydj, pagal pateiktus pasirinkti/supildyti siuntos dydZio parametrus (3).

Pasirinkite paslaugg i$ pateikto sgraso (4). Pateiktos galimos paslaugos yra atvaizduojamos pagal jisy suvestus siuntos
parametrus.



Siysti siunty

Pasirink siuntime blda

& Paitomatu 2B Kurjeriu @ Padtu
[

Pasirink siuntos dydj

-

Scr".[

3 xs s M L XL

Pasirink pristatymg (Skaityti deugisu)

Sumanus
ki 30 ke -2d.e 231¢€
Patomatas —» Pagtomatas {1 b @ - .

| pastomaty

i 2d.d
Kurjeris —» Pastomatas & kizoke O d 333¢

Tki dury

ki 30 k —2d.d 3.33¢€
Patomatas — Gavéjo adresas Es < @ “

Pasaugojimas paétomate
i 72 val.
Pasaugajimas A kizokg (&) 72w 145 ¢

Daugiau apie paslaugos tipg galite rasti paspaude ,Skaityti daugiau®.

Pasirink pristatymg (Skaityhi daugisu)

Daugiau apie siuntos dydzio iSmatavimus galite rasti paspaude ,Kokj siuntos dyd;j rinktis?*

Pasirink siuntos dydj (Kokj siuntos dydj rinktis?)

Pvz A.
Jei siunciate Kurjeriu (1), jums reikés suvesti siuntos svorj ir siuntos daliy skaiciy (2).

Atkreipkite démesj, kad galimos paslaugos atvaizduojamos pagal suvestus parametrus. T.y. suvedus daugiau nei 10 kg,
paslaugos Sekama su parasu (Kurjeris ->Pasto skyrius) pasirinkti negalésite.



Siysti siunty

Gawepo Saks
' uetuva ~
Pasirink siuntime bdda
1 B Paitomatu 2B Kurjeriu ) Paktu

|wesk siuntos sveor] ir daliy skaidiy

Pasirink pristatyma [Skaityti dougisu)

Muo dury iki dury
Kurjeris —* Gavéjo adresas

&y kitsookg (L) Fedd

Sekama su paraiu
Kurjeris 2 PaSto skyrius

B Iki10 kg

(O +3d4d

443 €

4,47 €

Pvz B.: Jei siuncgiate Pastu (1), jums reikés suvesti siuntos svorj (2) ir pasirinkti siuntos dézutés dydj (3).

Jei siunCiate dokumentus, pazymékite varnele (4). Paslaugoms, kurioms kaina priklauso nuo zoninés kainodaros,
pateikiame kaing “Nuo” (5). Tokiai paslaugai galutiné kaina bus paskaiCiuota suvedus gavejo adresg ir atsispindés

krepSelyje.

Atkreipkite démesj, kad galimos paslaugos atvaizduojamos pagal suvestus parametrus. T.y. suvedus daugiau nei 0.05 kg
galésite rinktis tik S dézute, o suvedus daugiau nei 2 kg, galésite rinktis tik paslaugg PasiraSytinai (Pasto skyrius — Gavéjo

adresu).

Pasirinke tinkamiausig paslaugg spauskite ,Toliau®“.

Siysti siunty

El

W Lictuy

Pasirink siuntimo bida

1 B Paitomatu =B Kurjeriu

o Padtu

|vesk siuntos svorj

Pasirink siuntos dyd]

2cr'.[ —

Pasirink pristatymag (Skaityti deugisu)

Be sekimo
Faftoskyrius —» Gavéjo adrasas

Pasiradytinai
Paito skyrius - Gavéjo adresas

& KioSkg (O -5dd

& kioSkg (O 1-5¢d

Nuo 072 C

MNuo 3,57 €

UZsakymas
I3giuntimes Paito skyrius g
Gavimas Gevejo adresss (i

Dyelis i svoris: 3B.1/30.5/2 em | 0.Skg

Pristatymo laikas: -5d.d.
|4 Siungiu dokumentus |
Kaina nuo: 357 ¢




3.2. 2 Zingsnis - siuntéjo ir gavéjo duomenys

Siuntéjo adresg (1) galite keisti pasirinkdami “Keisti siuntéjo adresg” (2).
Jei siunciate kurjerine siunta, galite pakeisti ir siuntos paémimo adresg (3).
Gavéjo adresg galite suvesti supildydami reikiamus laukelius (4) arba pasirinkti i$ ,Pridéti i$ adresy knygos*® (5).

Atkreipkite démesj, kad gaveéjy sgraso informacijg rodome pagal pasirinktg gavéjo Salj. Todél jei nerandate ieSkomo
miesto arba negalite pakeisti telefono numerio formato, grei€iausiai norite formuoti siuntimg j kitg Salj. Spauskite ,Atgal” ir
pasirinkite naujg gavéjo $al;.

Jei norite patikrinti, kurie laukeliai yra privalomi, paspauskite “Toliau” ir vadovaukités raudonai pazymeétais laukeliais, kurie
indikuoja, kad $i informacija privaloma.

Jei vedate naujo gavéjo informacijg, galésite i$ karto pazyméti ir pridéti jj j gavéjy adresy knyga.

[ -
Sluntéjo ir gavéjo duomenys
1 Siuntéjo adresas 2 (D) Keisti siuntijo adres ||
Q :I';-s-t.e:s.TesteusEs Vilnius, Juozo Balfikonio g. 3, 08247
| 3 Siuntg paimti kitu adresu |
4 Gavéjo adresas 5::}::: Prideti i3 adresy knygos
Q Gavajas
| Je G

Jei siunciate siuntg gavéjui j paStomata, pastomatg galite rinktis i§ paStomaty sgraso suvesdami pastomato pavadinimg ir
naudodamiesi slankjuoste (1) arba pasirinkdami i§ paStomaty Zemelapio (2).

Daugiau informacijos, kaip naudotis pastomaty zemélapiu rasite “Pastomaty zemélapis” puslapyje.



Siuntéjo ir gavéjo duomenys

Siuntéjo adresas (F) Keisti siuntéjo adress
Siuntcps Siuntcjo adresas
Q Testas Testauskas Wilnius, Juozo Balcikonio g. 3, 08247
Gaveéjo adresas [T) Prigetiis adresy knygos

Gavejas MNr. 1

Wilnius e 1 | Q I 2 ﬂ.‘; |
e A
Akropolis, Ozo g. 25
@ Cavej i
Banginis, P. Luksio g. 34
BIG, Ukmergés g. 369
Prista pastabas (Mepr a
Circle K, Laisvés pr. 43c
CUF.Upésg. 9
./- -\.
| € Atgal |
e A

Pridéjus Gavéja, galite tokig pacig paslaugg pridéti ir papildomam gavéjui naudodami ,Pridéti siuntg kitam gavéjui“.
Atsidariusiame lange suveskite gavéjo adresg ir spauskite ,Pridéti“.

Atkreipkite démes;j, kad tokiu badu galite pridéti tik lygiai tokig pacig siuntag, tik kitam gavéjui.

| Pridéti siuntg kitam gawvejui |

3.3. 3 Zingsnis - papildomos paslaugos

Atsidariusiame lange galite pasirinkti papildomas paslaugas, priklausancias tai siuntimo paslaugos kategorijai.

Pazymékite varnele, suveskite praSoma informacijg ir spauskite , Toliau®.

Papildomos paslaugos

Pasirinkite paslauga

:,;;g s IZperkamoji siunta (COD) 0,00€
F;_k? Gavéjas apmoka siuntima 0,00 €
I\é Atgal |




Papildomy paslaugy sgrasas:

Pasto paslaugos -

Siysti iSperkamajg siuntg (COD paslauga). Papildoma paslauga: siuntéjas uz siun€iamas prekes gali gauti norimg
pinigy sumg (nereikalaudamas i$ gavéjo iSankstinio sumokéjimo). Paspaude ant Sios paslaugos atsidariusiame
lange jraSykite suma, kurig norite gauti i§ gavéjo.

Saugoti siuntg 10 dieny. Papildoma paslauga, suteikianti klientui galimybe pasirinkti 10 dieny saugojimg gaveéjo
paste.

LP Express paslaugos —

Pristatyti nurodytu laiku. Papildoma paslauga, kurig uZsisakius leidziama pasirinkti, iki kada gavéjui pristatyti
siuntg. Paslauga teikiama Vilniuje, Kaune, Klaipédoje, Siauliuose, Panevézyje; galimas pasirinkimas siuntas
pristatyti iki 10 val. arba nuo 18 val. Paspaude ant Sios paslaugos, atsivérusiame lange pasirinkite pristatymo
laika.

Gavéjas apmoka siuntimg. Uzsakius Sig papildoma paslauga, gavéjas atsimdamas siuntg turés susimokéti
siuntimo i8laidas.

Siysti iSperkamajg siuntg (COD paslauga). Papildoma paslauga: siuntéjas uz siuniamas prekes gali gauti norimg
pinigy sumg (nereikalaudamas i$ gavéjo iSankstinio sumokéjimo). Paspaude ant Sios paslaugos atsidariusiame
lange jrasSykite suma, kurig norite gauti iS gavéjo.

Siysti siuntg su lydrasc&iu. Prie siuntos pridéti ir gavéjo pasirasyti dokumentai yra grgzinami siuntéjui.

Reikalingi krovos darbai. Paslauga teikiama siuntoms, kuriy svoris virsija 30 kg.

Lipduka pristatys kurjeris. Pasirinkus Sig paslaugg siuntos lipdukg atsives kurjeris, grei€iausias galimas siuntos
paémimas — kitg darbo dieng.

Informuoti jteikus siuntg (POD). Po siuntos jteikimo yra suformuojamas pranesimas apie siuntos jteikimag
Pristatymas $estadien]. Sestadieniais siuntos pristatomos tik miestuose, kuriuose yra pastomatai.

3.4. 4 Zingsnis - deklaracijos pildymas

Siunciant pasto siuntas su daiktais j ne ES Salis, batina pridéti pasto muitinés deklaracijg. Ji yra reikalinga operatyviam
muitinés formalumy atlikimui, jskaitant ir muitinés vertinimg dél draudZiamy ir ribojamy daikty.

Suformavus siuntg, kuriai reikalinga muitinés deklaracija, gausite pranesimg — ,KrepSelyje yra siunty, kurioms batina
uzpildyti deklaracijg®.

Spauskite ,Pildyti“ (1) arba “Pildyti deklaracijas” (2).

b4 L] .
Krepsells [A) ketticsv  (¥) Pridéti siunta

& Krepselyje yra siunty, kurioms bitina uZpildyti deklaracijg

~ UzZsakyta
Nr. Tipas Gavejas Dydis Paslauga ; . Formos Kaina Veiksmai
papildomai

Gavéjas Nr. 4 | Jungtines S
J | Jung M N 1 Pildyti

Armerikos Valstijos sekimu
I5viso: 10,20 € Pildyti deklaracijas

o

ED
v
e

10



Atsidariusiame lange reikia:

Pasirinkti siuntos turinj (1): galite rinktis i§ Dovana, Dokumentai, Prekés pavyzdys, Prekés parduoti, Prekés gragzinimas,
Kita (reikés jrasyti). Privaloma.

Jrasyti siun¢iamg preke (2). Jos pavadinimas turi biti detalus ir nurodytas angly kalba. Pvz. brown leather shoes for men.
Privaloma.

Jra8yti prekés kiekj (3). Privaloma
Jrasyti prekés svorj (4). Privaloma.

Jrasyti prekés verte (5). Privaloma. Priklausomai nuo prekés vertés reikés supildyti standartine (CN22) arba iSpléstine
(CN23) deklaracija.

Jrasyti prekés HS kodg ir kilmés Salj. Neprivaloma, bet jei pildoma, turi biti supildytos abejos reikSmés kartu. Daugiau
apie HS kodus galite rasti Cia.

Galite papildomai pridéti kitg preke toje pacioje siuntoje (7). Viskg supildzius, spauskite “ISsaugoti® (8).

Muitinés deklaracija Spp—

Gavéjas Imoné Adresas Miestas Salis

Gavejas Nr. 4 111 Derrick Street, 02130 Boston g Jungtinés Amerikos Valstijos

Siuntos turinys

1/ pasirinkti v

Valiuta

5 verté EUR

2 | Pavadinimas (angly kalba) 3 1 ® ||4 Svoris (g)

6 | HSprekésnr. Kilmés alis v

7 (&) Pridéti kita preke

I5viso: 0 g, 0,00+ m|

Sékmingai uzpildzius deklaracijg matysite zaliai pazyméta formg ,UZpildyta“. Spauskite ,Patvirtinti (1), kad pilnai
patvirtintuméte siunta.

-~ L]
Krepsells A Ikeiticsv (%) Pridéti siunta

UzZsakyta

Mr. Tipas Gavéjas Dydis Paslauga T Lams Formos Kaina Veiksmai
Gavéjas Nr. 4 | Jungtinés Su
o1 o i : M Zpi 1020 €
[ @ Amerikos Valstijos sekimu —— X @

o 10‘20 €@

11


https://litarweb.lrmuitine.lt/taric/web/textualsearchform_LT?Year=&Month=&Day=

Jei prekés verté didesné nei 300 SDR arba jei siunciate siuntinj turésite supildyti iSpléstine deklaracijg CN23.

Cia galite papildomai supildyti ,Importuotojo, eksportuotojo rekvizitai“, ,Prie siuntos pridedami dokumentai, ,Siuntéjo
instrukcijos nejteikimo atveju® (1) (neprivaloma).

EORI ir VOEC kodai pildomi iSskleidus ,Importuotojo, eksportuotojo rekvizitai“ eilute kaip ,Siuntéjo registracijos nr.”

-
Muitines deklaracija < Aeiimo
Gavijas v Adresas Miestas Salis
Gavejas N4 111 Derrick Strest, 02130 Bestan B ghings Amerikos Vestijos
Siuntos turinys
Pasirinkti ~
Pavaginimas {angly kb — Sworis g vierte waliuta
Brown leather shoes for men 1 H 1500 380 EUR
HS prekés nr Kilmes Salis V
() Prideti kit preke
Importustojo, eksportuctojo rekvizitai >
1 Prie siuntos pridedami dokumentai ¥
Siuntéjo instrukcijos nejteikimo atveju >
12viso: 1500 g, 380,00 € IEsaugoti

Jei krepSelyje turite kelias deklaruotinas siuntas (1), jas supildyti galite atskirai. Taip pat galite supildyti turimas
deklaracijas, pirmosios pagrindu (2). Pateikta prekés informacija bus nukopijuota kitos siuntos prekei. Toks badas

tinkamas, jei siunciate tas pacias prekes keliems skirtingiems gavéjams.

[
Muitines deklaracija < Ao
1 Deklaracija 1ig 2
Gavijas I Adresas Miestas Salis
Gavijas M. 4 111 Derrick Street, 02130 Beston BB jgtines Amerikos Vastijos
Siuntos turinys
Dovana ~
Pavattinimas (angly kaiba ey Svans (g Vicrte waliuta
Brown leather shoes for men T 1500 1o EUR
HS prekés nr Kilmés Salis hd
() Pridéti kitq preks
2 s Pilctyti wisas 2 deklarac(as $0s pagnindu 15 vize: 1500 g, 110,00 €3 IEsaugoti

12


https://www.imf.org/external/np/fin/data/rms_sdrv.aspx

3.5. 5 Zingsnis - krepsSelio perziura, redagavimas ir uzsakymo jvykdymas

Siunty krep3elyje matysite savo suformuotas siuntas. Siunty krep3elyje galite pridéti iki 100 siunty.
Siame lange:

Galite pazyméti varnele ir istrinti pridétas siuntas (1).

Galite pridéti siuntg (-as) jkeldami CSV siunty sgrasa (2.)

Galite pridéti siuntg (-as) paspaude ,Pridéti siuntg” (3).

Gallite iStrinti siuntg (-as) paspaude raudong kryziukg (-us) (4).

Galite redaguoti pridétas siuntas naudodami redagavimo opcijg (5).

Paspaude ,Patvirtinti“ (6) patvirtinsite, kad siuntas norite jsigyti. Tai paskutinis zingsnis, po kurio siuntos bus laikomos
jtrauktomis j jisy saskaita.

Verslo klientui siunty apmokeéti, pateikiant duomenis mokéjimo lange, nereikia - jsigytos siuntos atsispindés saskaitoje,
kuri bus pateikta kitg ménesj el.pastu.

- [ ]
Krepsel I s 2 [4] Ikeiticsv 3[} Pridéti siunta

N Ti Gavéj Dydi Pasl L F Kai Veiksmai
r. ipas Ve |as s ‘aslauga armaos ina ‘eiKsmal
P ) = 9 papildomai
4 5
Gavéjas Mr. 1| Maxima XX -
o1 > ’ ' 3 Surnanus = - 251€ A
k2 i Ignalina = I=! x4
1
oz | fm ¢ (@)  Gaveias Nr.2| Vokietija L Pasirasytinai - 10,60 € b 4
Gavéjas Mr. 3 | Taikos pr. 5 - Nuo durg ik i
03 | 5B =+ () S 91133Kaipeda Klaipedos do &7 - 694€ x &
m. sav., Lietuva o i

Paspaudus ,Patvirtinti“ gausite patvirtinimg, kad jusy uzsakymas sékmingai priimtas.

UZsakymo lange matysite uZzsakymo numerj. Jis prasideda raidémis RS.
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©
Jusy uisakymas sekmingai jvykdytas

Uzsakymo numeris: RS0002230024. Sio uzsakymo informacija galésite rasti puslapyje Siuntimo istorija

o 1. Atsispausdinkite lipduka (-us)

= Atsispausdinkite siuntos lipduka(-us)

2. Pristatykite siuntg (-as)
= Pristatykite siuntas j sutartas pristatymo vietas, o jei uzsakete siuntos
pagmima 8 kurjerio, perduckite siunta jam.

g 3. I8kviesti kurjerj
Iskviesti kurjeri,

Paspaude ,Atsispausdinti lipdukus*” galite pasirinkti lipduky formata.

Jeigu suformave siuntg pamirsote atsispausdinti siuntos lipduka, galésite jj atsispausdinti ,Siuntimo istorija“ skiltyje.

Lipdukas etiketéms arba
vokams
Lapas: AG

I

ienas lipdukas viename
lape
Lapas: Ad

I

Maksimalus lipduky
skaicius viemame lape

Lapas: Ad

I

Jei krepSelyje buvo siunta, kuriai priklauso kurjerio iSkvietimas, ir kuriai yra jjungtas rankinis kurjerio kvietimas, spauskite
“ISkviesti kurjerj”.

% 3. I5kviesti kurjerj
1Ekviesti kurjer],

Kurjerj iSkviesti galite ir per kairés pusés meniu ,Kurjerio kvietimas®.
Kurjeris atvyksta paimti siuntos priklausomai kuriame mieste ir iki kelintos valandos buvo jvykdytas iSkvietimas. Daugiau

informacijos apie pristatymo laikus rasite Cia.

ISkviete kurjerj, gausite patvirtinimg, kad kurjeris yra iSkviestas.
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Gallite atsispausdinti siunty sarasg (manifesta), kur galite matyti siuntas, kurioms buvo iSkviestas kurjeris. Spauskite
“Atsisiysti siunty sgrasa galite ¢ia” ir jums bus atsiystas pdf. formato failas.

®
Kurjerio iSkvietimas iSsiystas

Atsispausdinkite siunty sarasa

Atsigiysti sunty sqragy galite Cis

4. Siuntos formavimas naudojant CSV

Formuoti siuntas galite taip pat naudodami ir CSV bylg — kairés pusés meniu ,Jkelti CSV bylg"“.

Vienu CSV bylos failu galima importuoti iki 100 siunty. Skirtingais siuntimo biddais siun¢iamos siuntos gali bati sukeltos |
viena failg ir jkeltos vienu bylos jkélimu.

Q) rrexpress

@. Siysti siuntg

B Ikeki cSV byls

Pries$ jkeliant CSV galite:

a. pakeisti siuntéjo adresg (matomg ant siuntos lipduko), rinkdamiesi “Keisti siuntéjo adresg” (1).
b. jei norite pakeisti adresa, kuriuo reikés paimti siuntas, spauskite “Siuntg paimti kitu adresu” (2) ir pasirinkite i esamy
siuntéjy arba suveskite naujg siuntéjg ir jo adreso informacijos laukelius.

Rekomenduojame naudotis naujausiu CSV failo 8ablonu ir formavimo reikalavimais (3).

Failg jkelti galite spausdami “Rinktis failg” arba jvilkdami failg i savo dokumenty aplanko (4).

____________________________________________________________ “ Siuntéjo adresas 1 |E| Keisti siuntéjo adress
: .
i Q Testas Testauskas
E Vilnius, Juozo BalCikonio g. 3, 08247
Spauskite arba vilkite failg gia
Calirmi tik ey Tails ik 40 KB 2 Siuntg paimti kitu adresu
|f- -\u - . . .
4 | Rinktis failg | 3 Kaip teisingai paruoiti .csv bylg
. A
@ SLoEY '."_\'lL"_ vy adys
[  covioyies pigyme i importo tvarks
@ Pagtormaly syragas

Pasirinke failg, spauskite ,Jkelti“ arba, jei norite jkelti kitg failg, spauskite dar kartg ,Rinktis failg“.
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C5V byla pateikta

Bendras_pavyzdys (9).csy | 0003 MB

| Rinktis faila |
h vy

Esant sékmingam siunty jkélimui gausite sékmés pranesima.

©
CSV byla pateikta

Busvo jhelta 7 I8 7 siunty

Jei faile nurodytos siuntos bus netinkamos jkelti, gausite klaidos praneSimg su nurodytomis klaidos prie konkrecios
siuntos. Galite rinktis jkelti tik sékmingai suformuotas siuntas - ,Jkelti tik pavykusias” arba pakoreguoti failg ir ,kelti i$
naujo®. |kélus siuntas galési jas papildomai koreguoti krepselio lange.

16 iE 18 yra linkamos jlelt;

4 Y » i
I\\b |kedti i& naujo | Jetti tik pavyhusias

5. Adresy knyga

Adresy knygg galima sukurti per kairés pusés meniu ,Adresy knyga“.

,E{ Adresy kryga

Adresy knygoje galite valdyti savo gavéjy ir siuntéjy adresus.
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Galite rinktis matyti Gavéjy arba Siuntéjy informacijg (1).
Taip pat galite ieSkoti siuntéjy ir gavéjy naudodami paieskos funkcijg ,leskoti“ (3).
Katalogo funkcija (2) leidZia sukurti naujg adresy katalogg ir matyti, bei valdyti savo esamus adresy katalogus.

SJkelti CSV* (4) leidzia jkelti daug adresaty vienu metu. Viduje rasite CSV failo instrukcijas jkélimui.

Adresy knyga

Cl Gavajas 3 e

Katalogas 2

Visi adresai v 4 m lledti TV &B MNaujas adresatas

L E )

Kuriant naujg adresatg pirmiau atsistokite ant reikiamo - Gavéjo arba Siuntéjo laukelio.

Jei pavyzdziui norite sukurti nauja siuntéjo adresg, pasirinkite “Siuntéjas” (1), tada spauskite “Naujas adresatas” ir
atsidariusiame lange suveskite siuntéjo informacija.

Jei norite, kad tai bity Pagrindinis siuntéjo adresas, pazymékite varnele ,Pagrindinis siuntéjo adresas® (3).

Siuntéjo adresas

Saks
Silifibe =
SR W Listuva

Marmo nir. Buto nr. Padto kodas

6 Mot e

3 Paggrinaiinis siuntéjo adresas

I5saugoti

Gaveéjy sarasg galite taip pat ir parsisiysti. Pazymékite varnele reikiamus adresus ir spauskite ,Eksportuoti®.

Jei norite parsisiysti daugiau gaveéjy, puslapio apacioje nustatykite kiek norite matyti puslapyje gavéjy (10, 20, 50 ar 100),
tada pazymeékite bendrine varnele ir spauskite ,Eksportuoti®

Katalogas
@ '-."isie:drEiai - [A Eksportuati () Pridéti prie kataloge (%) tstrinti
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6. Importo mokestis

Apmokéti importo mokestj uz deklaruoting siuntg galite per kairés pusés meniu ,Importo mokestis®.

[-1'] mparto mokastis

Suveskite deklaruotinos siuntos numer;j ir spauskite ,Pridéti siuntg“ (1).
Jei siuntos dar nedeklaravote, spauskite “Deklaruoti siuntas” (2) ir pateikite informacijg siuntos deklaravimui cia.
Jei norite pakeisti standartinius sgskaitos faktiros duomenis, spauskite ,Keisti sgskaitos faktliros duomenis® (3).

Sékmingai pridéjus siuntg, pazymékite varnele ir spauskite ,Mokéti“.

Importo mokestis

2 3

1 Siuntos nr. (CC123456789LT) | Pridéti siunta | [ Deklaruoti siuntas a Keisti saskaitos faktiros duomanis

A

Kol kas neturite jtraukty tarptautiniy gaunamy siunty muito mokeséiams apmoketi

Siunty @  Moketi 0,00€

7. Saskaitos

Saskaity valdymas galimas per kairés pusés meniu ,Saskaitos®.

[::!] Sgshkaitos

Cia rasite sgskaitas, kurios buvo apmokétos jasy, kaip privataus kliento (jei tokias formavote), pvz. importo apmokéjimo
sgskaitg. Paslaugos, jsigytos naudojant verslo paskyrg, yra atvaizduojamas sgskaitoje, kurig gausite el. pastu kitg ménesj
po einamojo ménesio pabaigos.
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8. Siuntimo istorija

Siuntimo istorija valdoma per kairés pusés meniu ,Siuntimo istorija“.

Siuntimo istorijoje matysite visas savo siuntas suformuotas per savitarng ar jos integracinius kanalus (jskiepius ir API).

{E} Siuntima istorija

leSkokite siuntos pagal gavéjo pavadinima arba siuntos numerj. Galite pasinaudoti iSskleisdami ,ISpléstiné paieska“ ir
suveskite datos, blsenos, siuntimo bado parametrus ir spauskite ,leSkoti“.

Arba pasinaudokite greitgja paieSka pagal kategorijas: visa istorija, Siandien, vakar ir t.t.

Sluntimo istorija

¢ eiene peene

B % B Biizena w Siuntima bidas w

Siuntos . Tipas Gawijag Data Biisena

[ 2024-08-11 Ussakymas: RSDD0Z214560 Siunty: 19 &
WET03329059LT B @ (@) Verdenis Pavardenis | Vilisus g. 10, 27101 Grigiskes 2024-08-11 [ susmurtas ipouicas | >
WET033290ZELT B @ (@) Verdenis Pavardenis | Vilisus g. 10, 27101 Grigiskes 2024-08-11 [ susmurtas ipouicas | >

Prie siuntos pasirinke spausdintuvo zenkliukg (1), galite pakartotinai atsispausdinti siuntos lipduka.

ISskleide zenklg > (2) , galite pamatyti daugiau informacijos apie uzsakytg paslauga.

Siunkos mr. Tipas Gawvejas Data Bilsesra

I 2024-0B-1 Uzsakymas: RSO002214568 Siunty: 1 1 &
EBS00BIEATELT B @ Gavejas M 1| Juszo Badikeaio g 3, 08247 Vilnius 2024-08-11 m{

Atsivérusiame lange desinéje puséje rasite detalesne informacijg apie siunta: siuntimo jvykius, siuntéja, gavéja, ju
adresus ir kt.(1).

LP Express siuntoms galite atSaukti uZsakyma, kol siunta yra pirmame suformavimo statuse arba nebuvo paimta kurjerio

(2).
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B M

EBB00896496LT

Gawdjas Nr. 1| Juezo Baldkonio g. 3, DB247 Vilnius

Siuntos informacija Siuntos duomenys

Siunta suurta Siunta pramta Siunta kelyje Sunt

Siunta sukurta ~ Detali informacija
EBB00EI64IELT Siunts sukurts

Dokumentai Papildomes paslaugos

B swntoslipdukes Papddomos paslsugos neulsakytos

2 = Atsaukti

P I
Gawjas Nr. 1] Juozo Balikanio . 3, DE247 Vilnius
Siuntos duomenys
RSO002214558
Muo dury iki durny
Zhy
Siuntéjo duomenys
Listuve g
Testas Testauskss
Vikius, Juozo Beitikonio g 3, 08247
Vilniug, Juozo Baktike
+37065016913

9. Ataskaitos

9.1. Siuntimo ataskaitos

Siunty ataskaity informacijg galite rasti kairés pusés meniu “Ataskaitos”.

Ataskaitose matysite visas savo siuntas suformuotas per savitarng ar jos integracinius kanalus (jskiepius ir API). Jei turite
administratoriaus teises, tuomet matysite visas visy vartotojy siuntas.

@ Ataskaitos
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Pasirinkite ataskaity rdsj — ,Siuntimo ataskaitos® (1).

Jveskite paieSkos parametrus ir spauskite ,Formuoti“ (2).

Nuo — iki data — didziausias galimas terminas - 31 dienos.

Formatas — PDF, XLSX, CSV.

Siuntos tipas — Visos, Pasto, LP Express.

Siuntimo ataskaitos POD ataskaitos

Laikotarpis Feemavimo data [traukbos Shentos

Formatas

Absisiysti

Norédami suformuotg ataskaitg parsisiysti, paspauskite ant parsisiuntimo zenkliuko (1).

Lenteléje Zemiau matysite 20 paskutiniy suformuoty ataskaity, kurios rikiuojamos pagal suformavimo data.

Laikatarpis Formavimo data

2024-07-30 - 2024-08-12 2024-0E-1

|trauktos shntas

Farrmatas

XLSX

Absisigsti

1

A7

9.2. POD ataskaitos

POD ataskaitose matysite visas savo siuntas suformuotas per savitarng ar jos integracinius kanalus (jskiepius ir API),

kurioms buvo uzsakyta POD paslauga.

POD - tai papildoma paslauga - uzsakoma siuntos formavimo metu. Jg galima pasirinkti pasto siuntoms, jteikiamoms
pasiradytinai, bei kurjerinéms LP EXPRESS siuntoms. Paslauga galima tik siuntoms, siun¢iamoms Lietuvos teritorijoje.

Siuntoms, kurioms buvo uZsakyta Si papildoma paslauga, po siuntos jteikimo, yra suformuojamas §j faktg patvirtinantis
dokumentas. Kiekvienai siuntai suformuotas dokumentas yra pateikiamas ,Siuntimo istorijoje” iSskleidus atitinkamos
siuntos kortele. Visi POD dokumentai, kurie buvo suformuoti per tam tikrg laikotarpj iSsiystoms siuntoms, gali bati

atsisiun¢iami per POD ataskaita.

Pasirinkite ataskaity rasj — ,POD ataskaitos” (1).

Pasirinkite nuo — iki laikotarpj ir spauskite ,Formuoti“ (2). Po ataskaitos suformavimo galite parsisiysti ataskaita (3).
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1 POD ataskaitos

Laikotarpis Formavirmo data Alsigiysti

7023-06-01 - 2023-07-0 2024-01-03 3 4

Atkreipiame démesj, kad nurodomas laikotarpis turi bati pagal siunty suformavimo data.

Ataskaitos rikiuojamos pagal formavimo datg. Atvaizduojama 20 paskutiniy suformuoty ataskaity

10. Kurjerio kvietimas

ISkviesti kurjerj siuntoms, kurioms reikia kurjerio paémimo, galima per kairés pusés meniu ,Kurjerio kvietimas*

o Kurjerio kvietimas

Jei suformave siunta, neiSkvietéte kurjerio i$ uzsakymo lango, galite kurjerj iSkviesti per ,Kurjerio kvietimas*® funkcija.

Pazymékite varnele reikiama siuntg ir spauskite ,ISkviesti kurjerj“.

Kurjerio kvietimas

'Cl Shuntos nr. ( leskoti )

a Suntos nr. Tipas Gavejas Svoris  Papildomai Lipdukai Kaina

Gavejas Mr_ 1| Juozo Balfikonio g. 3, 08247, Vilnius,

@  cosoomssamer TR (@) X
Leluva

2 kg Lipdukas €449

Pasirinkta siunty: 1 IBkviesti kurjer]
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Gave sékminga pranesimg galésite atsispausdinti siunty sarasg (manifestg).

[J' /.\]
N

Kurjerio iSkvietimas iSsiystas

Atsispausdinkite siunty sgrasa

Alsigiysti sunly syrady galite Cia

Jei pries$ tai siuntos nebuvote suformave, rinkités ,Nauja siunta“ ir suformuokite siuntg.

Kurjerio iskvietimas negalimas
Megalite iEkviesti ko jerio, mes nedurite nei vienos siuntos, Kuriai reikety o jerio
I -‘\I
| Mauja siunta |

S

11. Integracijos

Valdyti savo Integracijas galite per kairés pusés meniu ,Integracijos®.

@ ntegracijos

Sioje dalyje galite susipazinti su masy teikiamomis integracijomis: ,Skaityti plagiau® (1), parsisiysti ,Dokumentacija“ (2) ir
.Pradéti naudotis® (3).

23



Integracijos 1 o

e~ - Patogu - _ Ustikrinta
Lengvi adr!ITs.truu_tl siunty P.?tugu sekti siuntos pristatymo RN E i T T
paruasima ir issiuntimg bdseng
Q legkoti leEkoti

Kitos integracijos

) '

APl  Unisend Api Dokumentacija Pradéti naudoti

Weoo Commaerce Dokumentacija Pradéti naudoti
Pradéti naudoti

Shopify Dokumentacija

Magento Dokumentacija Pradéti naudoti

S @ 8§

MultiSiuntos Dokumentacija Pradéti naudoti

PrestaShop Dokumentacija Pradéti naudoti

NN
000000

o ©® €

Paspaude ,Pradeti naudotis® vienu i$ jskiepiy, aktyvuosime jisy integracijos prisijungima.

ISskleide Aktyvi zymag > (1), deSinéje puséje rasite informacijg apie integracijos prisijungimo duomenis (2), dokumentacijg
(3) ir el.pasto adresg, kuriuo galite kreiptis integracijos klausimy (4).

oo

Woo Commerce

Prisijungime vardas verslas20@lpexpress It
Slaptazodis Sutampa su LP EXPRESS
3

Woo Commerce dokumentacija

() Turi klausimy?
Susisiekite su mumis el pastu api-manesiuntos@past It




Jei norite naudotis API integracija, spauskite ,Pradéti naudotis®.

Mes patikrinsime josy paskyrg ir per 2 d.d. suteiksime test aplinkos informacijg (nuorodg ir prisijungimg) bei diegimosi |
produkcijg instrukcija.

Prasome palaukti

NUOSiMe jus el paitu, kal paskyra bus sukonliglruota Ta gali uZtrukt ik 2 darbo dieny

12. Sekti siuntg

Sekti siuntos kelig galite per kairés pusés meniu ,Sekti siuntg*

@ Sekti siuntg

Jveskite siuntos numerj ir stebékite siuntos kelia.

Jei reikia pasidalinti nuoroda su siuntos kelio informacija, spauskite “Kopijuoti sekimo nuorodg” ir jkopijuokite/pasidalinkite
nuoroda.

Q _EST“?MCEZGB (rd Kopijucti sekimo nuorndq)

\/ »f \/ ~
Siunta sukurta Siunta priimta Siunta kelyje Siunta pristatyta

Siunta pristatyta

LEB77741062GE Siunta pristalyla
Data Juykis Vieta Statusas
2024-03-08 Siunta skirstyrmo centre Wiliiues o
2024-06-17 Siunta ruoSisma pabeikti muitine Wil L
2024-06-17 Laukiama papildemos infoomacijos Vil By
2024-D6-13 Siunta jteikta gavajui Vilniaus B-asis padtas, Mindauge g 25, Vil -
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13. Pastomaty zemélapis

Pastomaty sarasg ir Zzemélapj rasite kairés pusés meniu ,Pastomaty Zemélapis*

[IH Pastomaty Zemelapis

Atsidariusiame lange galite ieSkoti reikiamo pastomato suvedant miesto ir pastomato adreso informacijg arba ieSkodami
zemélapyje.

Taip pat galite atsisiysti naujausig pastomaty sgrasg paspaude ,Atsisiysti®.

+
Pastomaty Zzemelapis Vidmara
Ventsopils
Gavejo salis
. Lietuva B Jarmala
at )
Miestas S 4 ar oo Rezeane
epdie oty
|veskite adresg Q
2 7
Pastomaty sarasas Atsisiysti 5 Panevilys
3
MEGA 3
3
E Islandijos pl. 32 > B E
Letuva
@ Maxima XX S Comercy A
Raudondvario pl.284A " 12
a8
= Maxima XXX > PR GepraroBor 2
Savanoriy pr. 255
g « Lituanica 5 Y
Jonavos g. 3 @
Miic
@ Akropolis > A v rpoana
Karaliaus Mindaugo pr. 49
& Banginis 5
Pramones pr. 6/Draugystés g.8 oy i
Ostrolgka Bualystok o
@ Maxima XX 3 S
J. BasanaviCiaus g. 53
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